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En la publicacién ordinaria de la GACETA
MUNICIPAL DE H. AYUNTAMIENTO DE SAN
ANTONIO DE LA CAL de fecha 18 de agosto de 2023
se publica el MANUAL DE VIATICOS aprobado por

el cabildo quedando como sigue:

EL Mtro. PORFIRIO SANTOS MATIAS, Presidente
Municipal Constitucional de San Antonio de la Cal,
Distrito Centro, Oaxaca a sus habitantes hace

saber:

Que el Honorable Cabildo de San Antonio de la Cal,
en uso de sus atribuciones y con fundamento en lo
dispuesto por el articulo 115 fraccién Il de la
Constituciéon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; articulo 113 fraccion | de |Ia
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Oaxaca; 43 fraccion |, 45, 46 y 136 de la Ley
Orgénica Municipal del Estado de Oaxaca, en
sesién de cabildo de fecha 08 de marzo de 2023

tuvo a bien aprobar lo siguiente:

DICTAMEN

UNICO: Se aprueba el manual de vidticos del H-~

Ayuntamiento de San Antonio de la Cal, Centro,

Oaxaca.

TRANSITORIOS

PRIMERO: El presente manual de viaticos, entrara

en vigor al dia siguiente de su aprobacion.

SEGUNDOQ: Publiquese el presente manual de
viaticos en la Gaceta del Gobierno Municipal de San

Antonio de la Cal, Distrito Centro, Oaxaca.

DADO EN EL SALON DE CABILDO DEL MUNICIPIO
DE SAN ANTONO DE LA CAL, DISTRITO CENTRO,
OAXACA A LOS 08 DIAS DEL MES DE MARZO DE
2023.

“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ”

OAXACA  DTTO. CENTRO
SECRETARIA
AMUNICIPAL
2028 - 2028

DIRECCION:

C. FRANCISCO | MADERO No.1, Col. CENTRO,
SAN ANTONIO DE LA CAL, OAXACA.
CP. 71236

TEL: 9516070790
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El trabajo Municipal también requiere de la adopcion de medidas o mecanismos que
permitan realizar acciones fuera de las oficinas publicas, para cumplir con los programas
sociales o de gestion municipal. Para ello, es necesario el desplazamiento de los servidores
publicos fuera de su sede laboral.

Este esquema de trabajo extraordinario, también debe ser retribuido con los gastos que se
generen por la transportacion y alimentos para los que atienden una comision de trabajo
oficial, sin que ello constituya un factor de salario.

Para normar lo anterior, el presente manual inscribe una serie de conceptos, pasos para la
tramitacion de comisiones, lineamientos, requisitos, restricciones, formatos; instructivos de
llenado y tabuladores de viaticos para el ambito estatal, nacional e internacional que habran
de observarse por cada uno de los titulares de las regidurias que conforman el municipio
de San Antonio de la Cal, cuando autoricen y ejecuten los tramites correspondientes.

Il. OBJETIVO

Proporcionar al personal del municipio de San Antonio de la Cal, titulares de las regidurias,
suplentes y auxiliares, instrucciones detalladas y precisas que permitan tramitar la
autorizacion, asignacion y comprobacioén de recursos por concepto de viaticos y pasajes a
fin de garantizar un uso racional y eficiente de los mismos, y facilitar su registro
programatico, presupuestal y contable dentro del marco regulatorio aplicable.

lll. GLOSARIO

Para los fines de este manual se entiende por:

AREA(S) ADMINISTRATIVA(S): La(s) Unidad(es) Administrativa(s) de las dependencias o
equivalentes en los 6rganos auxiliares érganos desconcentrados y entidades paraestatales
que conforman la Administracién Puablica, Estatal, encargadas de administrar los recursos
destinado por gastos en comision.

ACUERDO: Al Acuerdo del Secretario de Finanzas del Poder Ejecutivo del Gobierno del
Estado de Oaxaca, por el que se emite la Normatividad para el Ejercicio del Presupuesto
de Egresos del Estado de Oaxaca.
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COMBUSTIBLE: Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de sustancias
requeridas para el funcionamiento de toda clase de vehiculos de motor.

COMISION(ES) OFICIAL(ES): Realizacién de actividades, trabajos y/o encomiendas
oficiales, vinculadas con las atribuciones y competencias de las dependencias y entidades,
que realiza un servidor publico fuera de su area de adscripcidn, previa autorizacion.

DEPENDENCIA(S): A las Secretarias, Procuraduria General de Justicia y las demas
dependencias de caracter publico.

ENTIDAD(ES): Los Organismos Descentralizados, empresas de Participacion Estatal,
Fideicomisos Publicos entre otros.

GASTOS EN COMISION: Cantidades destinadas a cubrir el costo de alimentacion del
personal que realiza trabajos extraordinarios fuera del horario normal de labores, y aquellos
que se deriven de comisiones que no amerite el pago de viaticos, asi como gastos que se
autoricen a los servidores publicos para el desempefio de actividades en representacion
del presidente municipal.

NORMATIVIDAD: A la Normatividad para el Ejercicio del Presupuesto de Egresos del
Estado de Oaxaca correspondientes al ejercicio fiscal 2023, que emite la Secretaria de
Finanzas.

PARTIDA PRESUPUESTAL: La codificaciéon terminal que, mediante los cuatro ultimos
digitos de la clave presupuestal, identifica de manera concreta el concepto del que se trata
y se define en el clasificador por objeto del gasto.

PASAJES: Cantidades destinadas a cubrir el costo de transportacion dentro y fuera del pais
por cualquiera de los servidores publicos cuando el desempefio de sus labores o
comisiones lo requiera. No incluye arrendamiento de vehiculos (terrestres, aéreos,
maritimos, lacustres y fluviales).

PRESUPUESTO: Al Presupuesto de Egresos del Estado de Oaxaca para el Ejercicio Fiscal
2023.

SECRETARIA: La Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado.

VIAJES OFICIALES: Aquel que realice un servidor publico titular de una regiduria o area
administrativa en representacion del presidente municipal.

VIATICOS: Asignaciones destinadas a cubrir al personal de las regidurias o areas
administrativas, el costo de alimentacion que por necesidad del servicio tengan que




H. AYUNTAMIENTO DE A
SAN ANTONIODE LA CAL, OAXACA {

GOBIERNO MUNICIPAL 2023-2025

#2023, ANO DE LA INTERCULTURALIDAD”

- MUETENES L TRENEOH

FOERAAN G R . . 0 . . . "
trasladarse fuera de su lugar de trabajo, para el cumplimiento de comisiones oficiales
aplicando para tal caso las cuotas que sefale el tabulador vigente, los cuales se clasifican
de la siguiente manera:

a) Alinterior del Estado;
b) En la Republica Mexicana; y
c) Al extranjero.

IV. MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO

e Constitucion Politica del Estado libré y Soberano de Oaxaca.

e Ley Organica Municipal Del Estado De Oaxaca.

e Leyde. Entidades Paraestatales del Estado de Oaxaca.

e Ley de Responsabilidades de los servidores Publicos del Estado y Municipios de
Oaxaca.

e Presupuesto de Egresos del Estado de Oaxaca para el Ejercicio Fiscal 2023.

V. PROCEDIMIENTO PARA LA AUTORIZACION DE LA
COMISION

I.  Eloficio de la Orden de Comisién y Recibo de Viaticos debidamente firmados por el
Presidente Municipal y de la Comision de hacienda.

Il.  Eloficioyla Orden de Comision y Recibo de Viaticos deberan contener: folio, fecha
de elaboracién, nombre de la persona comisionada, descripcion especifica de la
comision, lugar, periodo de la comision y medio de transporte a utilizar, asi como la
hora de salida y hora de regreso estimadas, para efecto de otorgar adecuadamente
el recurso correspondiente al rubro de alimentos: desayuno, comida y cena.

lll.  La Unidad Administrativa otorgara anticipadamente el cien por ciento del monto de
los viaticos o combustibles, segun sea el medio de transporte autorizado al servidor
publico comisionado, tornando como referencia el lugar, los dias de comision y
medio de transporte a utilizar; calculandose éste, de conformidad con los importes
sefalados en los tabuladores y la clasificacion de los paises, entidades o localidades
al interior del Estado, contenidos en el presente Manual, expidiendo en cada caso
el Recibo Oficial por el importe otorgado.
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IV. En el caso de traslado de personal, se observara lo establecido en el tabulador
vigente, debiendo documentar para el respectivo pago, escrito oficial del concepto
a utilizar, la persona o personas a trasladar, medio de transporte y las fechas en que
tendra verificativo el evento o suceso que de origen a la utilizacion de esta partida.
observando en todo momento que los importes no excedan los tabuladores
aplicables a los niveles jerarquicos que por equivalencia correspondan y se
documente la autorizacién correspondiente por parte de los funcionarios.

V. Al tramitar los gastos de viaticos y pasajes se debera verificar la disponibilidad
presupuestal y en su caso realizar las adecuaciones presupuestales necesarias.

VI.  Las areas o regidurias que soliciten los gastos por este concepto deberan ajustarse
a los tabuladores establecidos.

VL. LINEAMIENTOS

A. REQUISITOS PARA LA ASIGNACION DE LAS COMISIONES Y
PAGO DE VIATICOS.

Se entendera por comision, la que esta relacionada con las funciones que realiza el servidor
publico comisionado y deberan ser estrictamente necesarias para el cumplimiento de los
planes y objetivos de las areas o regidurias del municipio.

Seran acordes al programa operativo anual establecido, salvo que se trate de comisiones
derivadas de programas o situaciones emergentes, imprevistas plenamente justificadas y
aprobadas por el titular de la dependencia o entidad.

Deberan apegarse en todo momento a criterios de austeridad y aplicacion racional de los
recursos.

En los casos en que mas de un servidor publico sean enviados a una misma comision, se
considerara la posibilidad de la comparticién de gastos y el monto asignado en viaticos a
cada uno de ellos debera ser reducido al minimo indispensable.

La comision debe contribuir al mejoramiento operativo y productivo de las areas o regidurias
que conforman el municipio,

No se autorizaran comisiones que tengan por objetivo desempenar servicios de alguna
organizacion, institucion, partido politico o empresa privada diferente a su area de
adscripcion. SRR
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Solo se aprobara el pago de gastos extraordinarios que se generen durante la comision
(gastos médicos, mecanicos, efc.). si éstos se encuentran plenamente justificados y
avalados por la Dependencia o Entidad, Autoridad u Organismo en dénde se efectud la
comision, debiéndose cargar dicho gasto a la partida presupuestal correspondiente.

B. RESTRICCIONES PARA SU ASIGNACION

Queda prohibido a los titulares de las areas administrativas facultadas o servidores publicos
en quien se delegue la responsabilidad para asignar comisiones:

Autorizar el pago de viaticos y pasajes para sufragar gastos de terceras personas o de
actividades ajenas al servicio oficial.

Efectuar erogaciones con cargo a las partidas de viaticos y pasajes, que no obedezcan al
estricto cumplimiento de funciones o comisiones debidamente autorizadas.

Cubrir con los recursos asignados a las partidas sefaladas, complementarios a las
remuneraciones del personal.

Otorgar boletos de viaje con fines de cortesia o promocién social.

Asignar comision alguna al personal que se encuentre disfrutando de periodo vacacional,
de cualquier tipo de licencia o se encuentre en el extranjero con caracter de estudiante.

Otorgar viaticos a servidores publicos que adeuden reembolsos por concepto de viaticos
no devengados de comisiones no efectuadas.

Otorgar viaticos cuando el personal desempefiado o mas empleos compatibles, a menos
que se obtenga licencia sin goce de sueldo en el empleo distinto del que origine la comision.

Las areas o regidurias no deberan tramitar viaticos al personal cuando la comision oficial
se realice en un lugar distinto al de su adscripcion, dentro de la zona conurbada de su
ciudad y que esté comprendido en su horario normal de labores.

C. EROGACIONES POR COMISION O VIATICOS DENTRO DEL
ESTADO.

Las erogaciones por viaticos cubren los conceptos de: transporte local, estacionamiento,
alimentacion y llamadas telefonicas oficiales.

La comprobacién de dichas erogaciones se efectuara con la presentacion de la Orden de
Comision y Recibo de Viaticos debidamente requisitada y sellada idad lugar o

pag. 8
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representante de la dependencia, entidad, institucion privada o social donde se efectud la
comision.

D. VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES

El personal comisionado tendra derecho al otorgamiento de viaticos nacionales e
internacionales para el cumplimiento de una comisién oficial, siempre y cuando sean
autorizados por el presidente municipal, con los requisitos siguientes:

Que sea personal activo y que por motivo del desempefio de una comisién oficial deba
ausentarse de su lugar de adscripcién, dentro del territorio nacional o en el extranjero por
periodos mayores de 24 horas.

Que, durante la comision no se encuentre disfrutando de periodo vacacional ni de cualquier
otro tipo de licencia, y no se encuentre en el extranjero con caracter de estudiante.

Que Ila asignacion se efectue por los dias estrictamente necesarios para desempefiar la
comision conferida, apegandose a la asignacion de recursos a las tantas correspondientes.

Que los montos que se anticipen por concepto de viaticos no excedan el importe que el
empleado vaya a devengar durante su comision.

E. REINTEGROS

En los casos de cancelacion de la comision, se efectuara el reintegro del cheque o importe
en efectivo a la Tesoreria Municipal, en un plazo no mayor a 2 dias habiles posteriores a la
cancelacion de la comisién.

F. SANCIONES

Los servidores publicos facultados para autorizar la asignacién de recursos para cubrir
viaticos y otras erogaciones por comision, asi como los comisionados, seran
corresponsables de las irregularidades en que incurran por la aplicacion incorrecta de éstos,
haciéndose acreedores a las sanciones previstas en las disposiciones legales en la materia.

Los titulares de las regidurias, suplentes y auxiliares son responsables de las cantidades
que indebidamente paguen o cuando rebasen el importe de los viaticos autorizados.

De acuerdo a sus atribuciones y facultades, la Secretaria de la Contraloria y Transparencia
gubernamental, podra realizar las auditorias que considere pertinentes, con la finalidad de
verificar que los directos responsables en la ejecucion de los recursos, observen y apliquen
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los ordenamientos del presente Manual y lo que conforme a derecho corresponda a
aquellos que incurran en irregularidades, de conformidad con lo establecido en la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de Oaxaca y demas
disposiciones legales vigentes.

VI. FORMATOS E INSTRUCTIVOS DE LLENADO

ORDEN DE COMISION Y RECIBO DE VIATICOS

NOMBRE DEL FORMATO: "Orden de Comision y Recibo de Viaticos".
FORMULACION A CARGO DE: Municipio de San Antonio de la Cal

VERIFICACION DE LA INFORMACION: Comisién de hacienda del municipio de San
Antonio de la Cal

EJEMPLARES: original.

DISTRIBUCION: Original Para el empleado comisionado a fin de que recabe las
constancias de comision.

OBJETIVO: Llevar un control individual del personal comisionado, considerando lugar de
visita, periodos y montos de pagos.

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO SCP 5A
EN EL CONCEPTO SE DEBERA ANOTAR:

FOLIO: Folio consecutivo de control de acuerdo a los formatos emitidos.

AUTORIZACION DE LA COMISION:

FECHA: Anotar el dia, mes y afio en que se expidi6 la orden de comisién y recibo de
viaticos.

NOMBRE DEL COMISIONADO: Indicar el nombre completo del empleado designado para
la comision.

CARGO O PUESTO: Sefialar el cargo o puesto del comisionado.

AREA DE ADSCRIPCION: Anotar la Regiduria o Area en la cual se encuentre adscrito el
empleado comisionado.
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TRANSPORTE A UTILIZAR: Especificar el medio de transporte que utilizara el empleado
comisionado.

TARIFA DIARIA: Sefialar con numero la cantidad que sera pagada de acuerdo al tabulador
de viaticos aplicable autorizado para las Regiones de la Entidad, otros Estados y el
extranjero.

NUMERO DE DIAS: Indicar el total del niumero de dias de la comision.

IMPORTE: Indicar el importe total que sera pagada de acuerdo al tabulador de viaticos
aplicable autorizado para las Regiones de la Entidad, otros Estados y el extranjero.

INICIO: Indicar la fecha de inicio de la comision.
TERMINO: Indicar la fecha de término de la comision

COMISION: Describir brevemente las actividades que desempefiara el empleado
comisionado.

CONSTANCIA DE COMISION

SELLO DE LA DEPENDENCIA VISITADA: Solicitar a la dependencia visitada que selle la
constancia de comision.

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA DEPENDENCIA VISITADA: Anotar el
nombre y firma autdgrafa de la persona responsable o Titular de la Dependencia o Entidad
visitada.

AUTORIZO: Anotar la firma autégrafa y estampar el sello del presidente municipal.
Vo. Bo. Anotar la firma autdgrafa y estampar el sello de la sindica municipal.
Vo. Bo. Anotar la firma autégrafa y estampar el sello del regidor de hacienda.

RECIBI DE LA TESORERIA MUNICIPAL, LA CANTIDAD DE: Indicar con letra el importe
total que se le pagara al empleado por el tiempo que dure la comision.

PAGO: Anotar la firma autégrafa y estampar el sello del tesorero municipal.

RECIBI: Anotar el nombre y firma autégrafa del empleado comisionado al momento de
recibir el importe total que cubrira sus gastos.
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INFORME DETALLADO DE LA COMISION: Describir las actividades que desempefio el
comisionado sefialando la direccion de las dependencias visitadas, la hora de llegada y de
salida.

RELACION DE GASTOS SIN COMPROBANTE: Anotar los gastos realizados sin
comprobante; su concepto, importe y el total de los importes.

COMISIONADO: Anotar el nombre y firma autégrafa del empleado comisionado.
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FOLIO:

ORDEN DE COMISION Y RECIBO DE VIATICOS

FECHA:

NOMBRE DEL COMISIONADO:

CARGO O PUESTO:

AREA DE ADSCRIPCION:

TRANSPORTE A UTILIZAR:

TARIFA $ NO. DE IMPORTE: $
DIARIA: Dias:

INICIO: ——m— TERMINO:

COMISION:

CONSTANCIA DE COMISION

SELLO DE LA DEPENDENCIA VISITADA NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA
DEPENDENCIA VISITADA

AUTORIZO Vo. Bo.
MTRO. PORFIRIO SANTOS MATIAS C. LETICIA ANTONIO SANTIAGO
PRESIDENTE MUNICIPAL SINDICA MUNICIPAL
Vo. Bo.

C. FELIPE LOPEZ GARCIA
REGIDOR DE HACIENDA

RECIBI DE LA TESORERIA MUNICIPAL, LA CANTIDAD DE

, POR CONCEPTO DE VIATICOS.

PAGO RECIBI




H. AYUNTAMIENTO DE
SAN ANTONIODE LA CAL, OAXACA

GOBIERNO MUNICIPAL 2023-2025

#2023, ANO DE LA INTERCULTURALIDAD”

- LIC. CARLOS ELIEZER ZARATE GRIS NOMBRE, FIRMA Y SELLO
TESORERO MUNICIPAL COMISIONADO

INFORME DETALLADO DE LA COMISION

RELACION DE GASTOS SIN COMPROBANTE

CONCEPTO IMPORTE
$
$
$
$
$
$
$
$

TOTAL $
COMISIONADO

NOMBRE Y FIRMA
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TABULADOR DE VIATICOS ESTATALES PARA PERSONAL ADMINISTRATIVO,
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES
CUOTA DIARIA (PESOS)

DESTINO Zona A Zona B Zona C

Valles
ORIGEN | Centrales

Valles | 500 | 400 | 400 | 400 | 500 | 600|800 | 700
Centrales

Cafiada 800 200 400 400 500 | 600 | 800 700
S. Norte 800 400 200 400 500 | 600 | 800 700
S. Sur 800 400 400 200 500 [ 600 | 800 700
Mixteca 800 400 400 400 200 [ 600 | 800 700
Istmo 800 400 400 400 500« | 200.| 800 700
Costa 800 400 400 400 500 | 600 | 200 700
Tuxtepec 800 400 400 400 500 | 600 | 800 200

Canada | S. Norte | S. Sur | Mixteca | Istmo | Costa | Tuxtepec

Nota: La aplicacion del presente tabulador se ajustara a lo establecido en la presente
normatividad.

En caso de que debido a la lejania o0 a condiciones especiales del lugar de la comision, se
tenga la necesidad de aumentar la cuota diaria del comisionado este se dejara a
consideracion de los titulares de las areas administrativas facultadas o servidores publicos
en quien se delegue la responsabilidad para asignar comisiones.
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TABULADOR DE VIATICOS ESTATALES PARA AGENTES DEL
MINISTERIO PUBLICO Y PERITOS DE LA PROCURADURIA GENERAL
DE JUSTICIA DEL ESTADO
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CUOTA DIARIA
(PESQOS)
DESTINO Zona A Zona B Zona C
ORIGEN | Valles |Cafada| S. S. Sur | Mixteca | Istmo | Costa | Tuxtepec
Centrales Norte
C;/:t':glses 180 260 | 300 | 320 | 360 | 440 | 480 | 540
Cafiada 500 180 300 320 360 440 | 480 540
S. Norte 500 260 180 320 360 440 | 480 540
S. Sur 500 260 300 180 360 440 | 480 540
Mixteca 500 260 300 320 180 440 | 480 540
Istmo 500 260 300 320 360 180 | 480 540
Costa 500 260 300 320 360 440 | 180 540
Tuxtepec 500 260 300 320 360 440 | 480 180

Nota: La aplicacion del presente tabulador se ajustara a lo establecido en la presente
normatividad.

En caso de que debido a la lejania o a condiciones especiales del lugar de la comision se
tenga la necesidad de aumentar la cuota diaria del comisionado, esta se dejara a
consideracion de los titulares de las areas administrativas facultadas o servidores publicos
en quien se delegue la responsabilidad para asignar comisiones.
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TABULADOR DE VIATICOS ESTATALES PARA POLICIAS DE LA
AGENCIA ESTATAL DE INVESTIGACIONES

CUOTA DIARIA
(PESOS)
DESTINO Zona A Zona B Zona C
Valles . L

ORIGEN - Canada | S. Norte | S. Sur | Mixteca | Istmo | Costa | Tuxtepec
Valles Centrales 140 210 240 260 280 360 | 380 420
Canada 400 140 240 260 280 360 | 380 420
S. Norte 400 210 140 260 280 360 | 380 420
S. Sur 400 210 240 140 280 360 | 380 420
Mixteca 400 210 240 260 140 360 | 380 420
Istmo 400 210 240 260 280 140 | 380 420
Costa 400 210 240 260 280 360 | 140 420
Tuxtepec 400 210 240 260 280 360 | 380 140

Nota: La aplicacion del presente tabulador se ajustara a lo establecido en la presente
normatividad.

En caso de que debido a la lejania o a condiciones especiales del lugar de la comision se
tenga la necesidad de aumentar la cuota diaria del comisionado, esta se dejara a
consideracion de los titulares de las areas administrativas facultadas o servidores publicos
en quien se delegue la responsabilidad para asignar comisiones.
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TABULADOR DE VIATICOS ESTATALES PARA POLI(;iAS
PREVENTIVOS DE LA SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
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CUOTA DIARIA
(PESOS)
CUOTA DIARIA
CONCEPTO (PESOS)
1. Comisiones oficiales a cualquier region del Estado,
diferente a la region en la que se ubica su centro de 300
trabajo.
2. Gastos para elementos que participen en operativos 150
clasificados como de alto riesgo.
3. Gastos de estancia para elementos que participen en
operativos clasificados como apoyo resguardando el 100
orden publico.
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TABULADOR DE VIATICOS NACIONAL

CIUDADES DE LA REPUBLICA MEXICANA DE VIDA CARA

CUOTA DIARIA
(PESOS)
CUOTA DIARIA
CIUDAD ESTADO (PESOS)
México Distrito Federal
Ensenada, Mexicali y Tijuana Baja California Norte
Cabo San Lucas y La Paz Baja California Sur
Campeche y Ciudad del Carmen | Campeche
Manzanillo Colima
Piedras Negras y Saltillo Coahuila
Tapachula y Tuxtla Gutiérrez Chiapas
Ciudad Juarez y Chihuahua Chihuahua
Guanajuato y Ledn Guanajuato
Acapulco, Ixtapa y Zihuatanejo Guerrero
Puerto Vallarta Jalisco 1,500.00
Toluca México
Monterrey Nuevo Leén
Huatulco Oaxaca
Puebla Puebla
Cancun y Mazatlan Quintana Roo
Culiacan Sinaloa
Hermosillo y Nogales Sinaloa
Villahermosa Tabasco
Matamoros, Nuevo Laredo y
Tampico Tamaulipas
Coatzacoalcos y Veracruz Veracruz

El resto de las ciudades, no comprendidas en el tabulador anterior, se clasificaran en zona
de vida media a nivel nacional, para las cuales se asignara una cuota diaria de $1,000.00.

El dia que no incluya pernoctada se pagara al 50% de la tarifa asignada.

Los gastos de viaje nacionales se pagaran por anticipado para lo cual se debe solicitar con
3 dias de anticipacion a la fecha de la salida.
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GASTOS DE VIAJES INTERNACIONALES
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Los gastos de viajes internacionales cubren gastos de alojamiento, alimentacion (desayuno,
almuerzo y cena) y transporte en la ciudad visitada.

Las siguientes son las tarifas que aplicaran:

TABULADOR DE VIATICOS INTERNACIONALES

CUOTA DIARIA
(PESOS)
Centro América, USA, Canada, Chile,
Grupo Caribe, Sur Brasil, Argentina y Europa Asia
Ameérica Puerto Rico
Mandos ;. . . Hasta 402 | Hasta 460
Superiores Hasta 230 dolares Hasta 322 dolares defares delares

Nota: La asignacién de viaticos se efectuara considerando el tipo de cambio vigente a la
fecha de la comision.

El dia que no incluya pernoctada se pagara al 50% de tarifa asignada.

Los gastos de viajes internacionales se pagaran por anticipado para lo cual se debe
solicitar con 5 dias de anticipacion a la fecha de salida.
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NICIPAL DE SAN ANTONIO DE LA CAL, DISTRITO
CENTRO, OAXACA

GOBIERNO ML

La presente hoja de firma corresponde al “MANUAL DE VIATICOS Y GASTOS DE
TRASLADO PARA LOS SERVIDORES PUBLICOS” del Municipio de San Antonio de la
Cal. Aprobado en sesion ordinaria de cabildo de fecha 08 de marzo del 2023.




